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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PRESENTACION

El presente Catdlogo de Disposicion Documental es un instrumento de consulta y control archivistico necesario para la
organizacion documental en la que se establece, en concordancia con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, los valores documentales, los plazos de conservacion, vigencia documental, condiciones de acceso, y el
destino final de la documentacion generada y/o recibida en las unidades administrativas del Instituto de las Mujeres del
Distrito Federal.

Teniendo relevancia el valor documental que es la condicionante de los documentos de archivo, en atencidn a su
naturaleza e informacién que puede ser de cardcter administrativo, legal contable o fiscal, misma que determina su
conservacion en los archivos de tramite, gestion, concentracion y en su caso historico, la razén de su importancia se
determina en funcidn de sus valores evidenciales testimoniales e informativos. Este instrumento se sustenta en el ciclo
vital del documento que es el proceso desde su creacion como resultado de una actividad de gestion o fradmite
administrativo, hasta su eliminacidon o conservaciéon definitiva. El ciclo vital del documento tienen fundamentalmente
tres fases: activa, semiactiva, e inactiva, las cuales dan lugar, a los diferentes tipos de archivos.

> ARCHIVO DE TRAMITE: Unidad responsable del proceso y técnicas destinadas a los archivos que se encuentran
en etapa activa en el Instituto y unidades administrativas, donde los archivos son de uso cotidiano.

> ARCHIVO CONCENTRACION: Unidad responsable de conservar los documentos que al concluir su tramite y
cuya consulta es esporddica, son valorados y transferidos por la unidad de archivo en trdmite, para su
conservacion precautoria atendiendo las vigencias establecidas por el Catdlogo de Disposicion Documental.

> ARCHIVO HISTORICO: Unidad responsable de la conservacion de la documentacién con valor histérico que ya
ha sido valorada y trasferida por el archivo de concentracion.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Este Instrumento de conftrol archivistico contiene importantes modificaciones en la estructura de las secciones y por
ende las series documentales incorporando en algunos casos sub secciones y sub series con el objeto de facilitar su
manejo, precisando las disposiciones de las series documentales. Derivado de los frabajos de: revision, actualizacion y
modificacidon, se agregaron series necesarias a la realidad Institucional; asi mismo la modificacion en algunas
temporalidades de guarda y custodia, tanto en la baja documental de acuerdo a las necesidades particulares de
cada unidad administrativa, dejando sin efecto historico algunas series que no ameritan la indefinida permanencia
documental. Con esto se busca una mayor claridad y precision en la descripcidon del contenido de cada serie
documental.

MARCO NORMATIVO

El presente Catdlogo de Disposicion Documental del Instituto de las Mujeres del Distrito Federal, estd sustentado en el
marco normativo que a continuacion se precisa:

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica

» Ley de Archivos del Distrito Federal

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal

> Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal

OBJETIVO GENERAL

Contar con un documento normativo que establezca los valores documentales, plazos de conservacion vigencia
documental, acceso a la informacién, y destino final de la documentacidon generada y/o recibida por las unidades
administrativas del Instituto de las Mujeres del Distrito Federal.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
OBJETIVO ESPECIFICO

Establecer tiempos de conservacion de la documentacidon generada y/o recibida en las unidades administratfivas;
regular los plazos de conservacion, conforme al ciclo vital del documento vy las caracteristicas de la informacion
contenida y determinar los valores primarios: el acceso a la informacion y la proteccion de datos personales.

POLITICAS DE OPERACION

La vigencia total es el tiempo mdaximo de conservacion de los documentos en soportes fisicos, y electronicos en los
archivos de trdmite de las unidades administrativas, sin embargo se podrd readlizar el procedimiento de baja o
trasferencia primaria de expedientes, solo cuando su uso esporddico o nulo. La informacion de las series documentales
es de cardcter publico con excepcidon de aqguellas que por su contenido, sea de acceso restringido o forme parte de
algun Sistema de Datos Personales.

Ningun documento original podrd ser eliminado o destruido a criterio personal; serd el Comité Técnico Inferno de
Administracion de Documentos del Instituto, quien a propuesta de la o el responsable de la unidad administrativa y
mediante los procedimientos, criterios y emision del dictamen correspondiente, apruebe la baja documental
respectiva. Las unidades administrativas en el dmbito de sus atribuciones y bajo su responsabilidad podrdn dar de baja
las copias simples de documentos que no sean Utiles en el apoyo de sus actividades, observando para ello lo previsto
en el programa permanente de identificacion y eliminacion de copias simples del Instituto.

La clasificacion de los expedientes con informacion confidencial y de acceso restringido en su modalidad de reservada
y confidencial, asi como los formen parte de algin Sistema de Datos Personales, se realizard de conformidad a los
procedimientos establecidos por las Leyes correspondientes.

Para efectos del presente instrumento, la vigencia estd determinada por los plazos de conservacion de los documentos
en los archivos del Instituto.
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ESTRUCTURA VALORES PRIMARIOS
VALORES PLAZOS DE CONSERVACION PERTENECE A UN DESTINO FINAL
SISTEMA DE DATOS
PERSONALES
A | Administrativo A/T | Archivo en Trdmite N| E | Estadistico
L | Legal A/C | Archivo de Concentraciéon NO H | Histérico
C | Contable V/T | Vigencia Total B | Baja
F | Fiscal
PLAZOS DE CONSERVACION Y VIGENCIAS
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS PLAZOS DE CONSERVACION, ANOS Y
VALOR DOCUMENTAL PRIMARIO
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE/ FISCAL
Archivo en tramite 1 Un ano posterior a su vigencia 2
Archivo de Concentracion 2 3 3
Vigencia Total 3 Mds de 3 5

PLAZO DE CONSERVACION Y VIGENCIA ESPECIFICAS PARA ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS

DESCRIPCION DE EXPEDIENTE VALOR PLAZO DE CONSERVACION EN ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS
DOCUMENTAL ARCHIVO EN TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRIMARIO
Expediente de Personal | Administrativo 10 anos 30 anos
Expediente de activo fijo de bienes muebles con Contable Durante su vida Utfil 12 anos posterior a la baja
documentacion o registros originales sobre cada uno de del bien del bien
los bienes del Instituto
Valores financieros, aportaciones a capital empréstitos, Contable Hasta su finiquito 12 anos posterior a su
etc. finiquito
Libros de mayor, inventarios y balances: contabilidad Contable 12 anos 12 anos
general del instituto.
Junta de Gobierno del Instituto | Administrativa Hasta concluido el trdmite
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100 DIRECCION GENERAL
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st _INoJA|JL|c|F]| arm |Aac]| vr |E|[H]|B
100.1S Registro de la informacion y documentacion X | X 1 2 3 |X
de apoyo, soporte de operaciéon y ejecucion
100.1S.01 Registro de la informacion y documentacion X | X 1 2 3 |X
de apoyo, soporte de operacién y ejecucion
100.28 Proyectos estratégicos X | X 1 2 3 | X
100.28.01 Informacién y avances del disefio y X | X 1 2 3 | X
formulacion de los proyectos
100.3S Informes y actividades X | X 1 2 3 | X
100.35.01 Informes Institucionales del INMUJERES-DF X | X 1 2 3 | X
100.4S Organismos infernacionales X | X 1 2 3 | X
100.45.01 Fondo de desarrollo de las Naciones Unidas X | X 1 2 3 | X
para la Mujer (UNIFEM), UNICEF, ONU MUJERES
100.5C Acta entrega recepcion X | X 1 2 3 | X
100.5C.01 | Actas Entrega-Recepcion de las diferentes X | X 1 2 3 | X
dreas que conforman el INMUJERES-DF
100.6C Queijas y/o denuncias (violencia contra las X | X 1 2 3 X
Mujeres, actuacién de servidores publicos)
100.7S Comision de Derechos Humanos del Distrito X | X 1 2 3 | X
Federal.
100.8C Correspondencia por fema o materia X | X 1 1 2 X
100.8C.01 | Entes publicos que conforman el Gobiermno del X | X 1 2 X
Distrito Federal.
100.8C.02 | Unidades Administrativas que conforman el X | X 1 1 2
INMUJERES-DF
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CIUDAD DE MEXICO

SECCION 100 DIRECCION GENERAL
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st INO|JA|L]|C AT | A/C | viT | E|H]|B
100.8C.03 | Entes que conforman el Gobierno Federal X | X 1 1 2 X
100.8C.04 | Organismos de la Sociedad Civil X | X 1 1 2 X
100.9C Oficios firmados por la responsable del drea X | X 1 1 2 X
SUBSECCION 101 PLANEACION Y EVALUACION
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st INO|A|L]|C AT | A/C | viT | E|H]|B
101.1S Diagnostico y actualizacion X | X 2 3 5 | X
101.28 Diseno y ajustes de indicadores X | X 2 3 5 X
101.3S Evaluacion X | X 2 3 5 | X
101.35.01 | Evaluacién anual de desempeno y resultados. X | X 2 3 5 | X
101.35.02 | Evaluacién del cumplimiento del programa X | X 2 3 5 | X
institucional.
10148 Informes X | X 2 3 5 X
101.45.01 | Secretaria de Finanzas del Distrito Federall X | X 2 3 5 X
101.45.02 | Contraloria interna en el Instituto. X | X 2 3 5 X
101.4S.03 | PGIOM-CDMX X | X 2 3 5 | X
101.45.04 | Jefatura de Gobierno. X | X 2 3 5 | X
101.45.05 | Ofras dependencias. X | X 2 3 5 | X
101.5S Planeacion y programacion X | X 2 3 5 | X
101.58.01 | Programa Institucional X | X 2 3 5 | X
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101 PLANEACION Y EVALUACION

SUBSECCION
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CIUDAD DE MEXICO

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No[A] L] c[F] am ] ac] vi JE]H]B
101.55.02 | Programa de trabajo anual. X | X 2 3 5 | X
101.58.03 | Guidn y Marcos de Politica PUblica del X | X 2 3 5 | X
anteproyecto POA.
101.55.04 | Programa de trabajo de la Jefatura de X | X 2 3 5 | X
Planeacioén y Evaluacion.
101.6S Seguimiento X | X 2 3 5 | X
101.6S.01 Metas del Trabajo Anual. X | X 2 3 5 | X
101.65.02 Metas de Programas Federales. X | X 2 3 5 | X
101.78 Junta de Gobierno del INMUJERES-DF X | X X
101.7S.01 | Convocatorias X | X X
. Vigencia
101.75.02 | Carpeta de Sesiones X | X permanente X
101.75.03 | Cuadros de Acuerdos X | X X
101.7S.04 | Actas de Sesion X | X X
101.8C Auditorias. X | X 2 3 5 X
101.9C Actas Entrega-Recepcion. X | X 2 3 5 | X
101.10C Oficios firmados por la responsable del drea. X | X 2 3 5 X
101.11C Conftrol de Gestion. X | X 1 2 3 X
101.12C Copias de Conocimiento. X | X 1 2 3 X
SUBSECCION 102 COORDINACION DE ENLACE JURIDICO - N
102.1S Juridico Administrativa X | XX 2 3 X
102.2S Procedimientos Administrativos X [ XX 2 3 X
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SUBSECCION

SERIE

102 COORDI

SUB SERIE
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NOMBRE DE LA SERIE

Sistema de
Datos
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Documentales
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Plazos de
Conservacion
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CIUDAD DE MEXICO

Destino Final

N NO

C

A/T A/C

102.28.01

Derechos Humanos

102.2S.02

Disciplinarios y de Responsabilidades

102.02.03

Incidencias

NININ
wWiww

X[ X | X =

102.3S

Juicios

102.35.01

Administrativos

102.35.02

Laborales

102.35.03

Penales

102.35.04

Fiscales

102.4S

Investigaciones Iniciales

Vigencia
permanente

102.5S

Convenios

102.5S.01

Colaboracion

102.55.02

Coinversion

102.58.03

Inter bibliotecario

102.5S.04

Financiamiento

102.55.056

Concertacion

102.55.06

Interinstitucional

102.558.07

Servicio Social y Practicas Profesionales
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Contratos

102.6S.01
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Administrativos
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CIUDAD DE MEXICO

SUBSECCION 102 COORDINACION DE ENLACE JURIDICO
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No AL ]c|F| am [ Aac ]| vi [ E]|H]|B]
102.6S.03 | Adquisiciones X I XX 2 2 4 X
102.7C Auditorias. X | X 2 3 5 X
102.8C Actas Entrega-Recepcion. X | X 2 3 X
102.9C Oficios firmados por la responsable del area. X | X 1 2 3 X
102.10C Conftrol de Gestion. X | X 1 2 3 X
102.11C Copias de Conocimiento. X | X 1 1 2 X
SUBSECCION 103 DIFUSION e I
103.1S Diseno y Elaboracién en Materia de Impresos X | X 2 3 5 X
para la Difusidon
103.2S Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de X | X 2 3 5
C.V.
103.3S Pagina WEB del INMUJERES-DF X | X 1 2 3
103.4S Redes Sociales X | X 1 2 3
103.4S.01 | Twitter X | X 1 2 3
103.45.02 | Facebook X | X 1 2 3
103.55 Servicios del Cenfro de Documentacion. X | X 1 2 3
SUBSECCION 104 COMUNICACION e I
104.1S Sintesis Informativa X [ X 1 2 3
104.2S Convocatoria y registro de Prensa X | X 1 2 3
104.25.01 | Mencién en Medios X | X 1 2 3
104.25.02 | Entrevistas. X | X 1 2 3
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CIUDAD DE MEXICO

CDMX

SUBSECCION 104 COMUNICACION R
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [ no | A L] C AT | a/c | vt | E B
104.25.03 | Punteos. X | X 1 2 3
104.25.04 | Especiales. X | X 1 2 3
104.25.05 | Compendios Informativos. X | X 1 2 3 X
104.3S Boletines X | X 1 2 3 X
104.4S Registro en Medios X | X 1 2 3 X
104.58 Diseno, coordinacién de produccion y X | X 1 2 3 X
difusion de spots
104.6S Infografias X | X 1 2 3 X
104.7S Galeria Fotogrdfica X | X 1 2 3 X
104.8S Registro de video X | X 1 2 3 X
104.9S Manual de Lineamientos X | X 1 2 3 X
104.10S Planeacion Administrativa X | X 1 2 3 X
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION e N
105.1S Coordinacion Interinstitucional de la Ley de X | X 1 2 3 X
Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia.
105.15.01 | Agenda anual de temas colocados en la X | X 1 2 3 | X
Coordinacioén Interinstitucional de la
LAMVLVDF
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CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st INO|A|L|[c|F]| Aarm | Aac]| vi |E|H|B
105.18.02 | Informes semestrales de Cumplimiento a las X | X 1 2 3 | X
acciones en materia  de atencién,
prevencion y acceso a la justicia contenidas
en la LAMVLVDF informacion cuantitativa y
cudalitativa.
105.15.03 | Sesiones Ordinarias de la Coordinacion X | X 1 2 3
Interinstitucional
105.2S Comité de Prevencion de la LAMVLVDF. X | X 2 3 | X
105.25.01 | Programa  Anual de Actividades con X | X 2 3 | X
objetivos  especificos, temas prioritarios,
actividades a desarrollar y cronograma.
105.28.02 | Sesiones  Ordinarias  del  Comité  de X | X 1 2 3
Prevencion de la LAMVLVDF
105.2S.03 | Informes  semestrales del Comité de X | X 1 2 3
Prevenciobn de la LAMVLVDF con
informacion cuantitativa y cualitativa sobre
el funcionamiento del Comité, avances de
las medidas de prevencion y de los temas
colocados en el Comité, ademds de incluir
las recomendaciones para el diseno de
acciones de Politica publica en esta
materia.
105.3S Subcomision de Atfencion de Trata de X | X 1 2 3 |X
Personas.
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CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales

N NO L|C]|F A/T A/C v/ E|H|B

>

105.38.01 | Programa  Anual de Actividades con X | X 1 2 3 | X
objetivos  especificos, temas prioritarios,
actividades a desarrollar y cronograma.

105.35.02 | Informes semestrales de la Subcomision de X | X 1 2 3 | X
Atencion de Trata de Personas sobre el
funcionamiento de la Subcomisidon, avances
de las acciones de atencion y de los temas
colocados en el programa anual de la
Subcomision e infegraciéon  de la
informacion para el diseno de acciones de
Politica publica en materia de Atencion de
Trata de Personas.

105.35.03 Sesiones Ordinarias de la Subcomision de X | X 1 2 3
Trata de Personas.
105.4S Sistema Nacional para Prevenir, Atender, X | X 1 2 3

Sancionar y Erradicar la Violencia contra las
Mujeres de la LGAMVLV.

105.45.01 | Agenda anual de temas colocados en el X | X 1 2 3
Sistema Nacional.
105.48.02 | Informe anual para el MESECVI, sobre el X | X 1 2 3

cumplimiento del GDF a la Convencion
Inferamericana para Prevenir, Sancionar vy
Erradicar la Violencia contra la Muijer.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —/ CIUDAD DE MEXICO
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st INO|A|L|[c|F]| Aarm | Aac]| vi |E|H|B
105.45.03 Informe  anual de la  participacion X | X 1 2 3 | X
Institucional en el Sistema, destacando que
topicos de la agenda de la Cl se relacionan
con este espacio y su impacto.
105.5S Comité de Atencion de la LAMVLVDF. X | X 1 2 3 | X
105.55.01 | Agenda anual de temas a colocarse en el X | X 1 2 3 | X
Comité de Atencién.
105.55.02 | Informes semestrales de avances en el X | X 1 2 3
cumplimiento de la Agenda del Comité,
destacando que tépicos de la agenda del
IMDF se colocaron en el espacio y cudl fue
sU impacto.
105.58.03 | Sesiones Ordinarias con la participacion X | X 1 2 3 |X
institucional en el Comité de Atencién.
105.6S Comité de Acceso a la Justicia de la X | X 1 2 3 |X
LAMVLVDF.
105.65.01 | Agenda anual de temas en materia de X | X 1 2 3 | X
acceso a la justicia a colocar en el Comité.
105.65.02 | Informe anual sobre las avances en el X | X 1 2 3 X
cumplimiento de la agenda del Comité,
destacando tdépicos colocados en el
espacio y su impacto.
105.6S.03 | Sesiones Ordinarias con la participacion X | X 1 2 3 |X
institucional en el Comité de Acceso a la
Justicia.

INMUJERES DF
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CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
M| NO A L C F A/T A/C V/T E H B

105.7S Comité Técnico de andlisis y evaluacion del X | X 1 2 3 |X
Protocolo de Investigacion  Ministerial,
Pericial y Policial del Delito de Feminicidio.

105.78.01 | Implementacion, seguimiento y evaluacion X | X 1 2 3 | X
de las actividades de prevencion y atencion
contenidas en el Plan de Accién
Interinstitucional  para  la  Prevencion,
Atencion Sancién y Erradicacion de la
Violencia Feminicida en el Distrito Federal.

105.78.02 | Informes anual sobre el funcionamiento del X | X 1 2 3 | X
Comité Técnico de andlisis y evaluacion del
Protocolo de Investigacidn  Ministerial,
Pericial y Policial del Delito de Feminicidio,
destacando que tépicos de la agenda del
IMDF se colocaron en este espacio y cudl
fue su impacto, asi como propuestas para
mejorar su funcionamiento.

105.75.03 | Sesiones Ordinarias con la parficipacion X | X 1 2 3 | X
institucional en el Comité Técnico de andlisis
y evaluacion del Protocolo de Investigacion
Ministerial, Pericial y Policial del Delito de
Feminicidio.

105.8S Armonizacion de las Leyes locales para la X | X 1 2 3 | X
incorporacion de la perspectiva de género.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —/ CIUDAD DE MEXICO
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
M| NO A L C F A/T A/C V/T E H B

105.85.01 | Incorporacion del enfoque de género vy X | X 1 2 3 | X
derechos humanos de las mujeres en los
textos de las reformas a la legislacion
vigente y aplicable para el Distrito Federal.

105.9S Programa Integral para Prevencion, Atender X [ X 1 2 3 | X
y Garantizar el Acceso a la Justicia de las
Mujeres victimas de violencia en la Ciudad
de México.

105.95.01 | Publicacion del Programa Integral para X | X 1 2 3 | X
Prevencion, Atender y Garantizar el Acceso
a la Justicia de las Mujeres victimas de
violencia en la Ciudad de México.

105.95.02 | Andlisis y propuestas para la implementacion X | X 1 2 3 | X
institucional del Programa, que defina
tiempos y areas involucradas.

105.10S Recomendaciones de Ila Comision de X | X 1 2 3 | X
Derechos Humanos del Distrito Federal.

105.10S.01 | Informe de seguimiento a la recomendacion X | X 1 2 3 | X
09/2011

105.10S.02 | Informe de seguimiento a la recomendacion X | X 1 2 3 | X
06/2014

105.10S.03 Informe de seguimiento a la recomendacion X | X 1 2 3 | X
03/2015

105.10S.04 Informe de seguimiento a la queja para el X | X 1 2 3 X

Sistema Penitenciario con la coadyuvancia
del INMUJERES-DF.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
105 POLITICAS DE PREVENCION
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CIUDAD DE MEXICO

SUB SERIE

NOMBRE DE LA SERIE

Sistema de
Datos
Personales

Plazos de
Conservacion

Valores
Documentales

Destino Final

N

NO

L

C

A/C

v/T

105.118

Espacios de Participacion del Programa de
Derechos Humanos del D.F.

X

105.11S.0
|

Reporte de seguimiento de las actividades del
Blogue de Justicia.

105.11S8.0
2

Reporte de seguimiento de las actividades del
Blogue de Trata de Personas.

105.12S

Protocolos para detectar y atender a mujeres
victimas de explotacion humana.

105.12S.01

Publicacion de los Protocolos para detectar y
atender a mujeres victimas de explotacion
humana.

X[ X| X| X

X[ X| X| X| X|»

NI NI N N N

W W W W w

X[ X| X| X| X|m

105.125.02

Andlisis y propuestas para la implementacion
institucional de los Protocolos para detectar y
atender a mujeres victimas de explotacion
humana.

105.13S

Plan de Accién Interinstitucional para la
Prevencion, Atencién, Sanciéon y Erradicacion
de la Violencia Feminicida en el Distrito Federal.

105.135.01

Implementacién de estrategias de trabajo para la
aplicacion de Cédula de identificacién de riesgo
de violencia feminicida, ruta y metodologia para la
aplicacion de ambos instrumentos, considerando
incluirlas en las funciones de las dependencias
encargadas de la aplicaciéon del Plan de Accidén
Interinstitucional para la Prevencién, Atencion,
Sancién y Erradicacion de la Violencia Feminicida
en el Distrito Federal.
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CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 105 POLITICAS DE PREVENCION

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
M| NO A L C F A/T A/C V/T E H B

105.14S Protocolo de de prevencion, atencion, X | X 1 2 3 |X
sancion y erradicacion del acoso sexual en
la Administracion Publica del Gobierno de la
Ciudad de México

SUBSECCION 106 VIAJEMOS SEGURAS

106.1S Movilidad Segura y Espacio Publico para X | X 2 3 5
Mujeres y Ninas en el D.F.
106.28 Coordinacion Interinstitucional del Programa X | X 2 3 5

Viajemos Seguras en el Transporte PUblico en
la Ciudad de México.

106.25.01 | Convocatorias, Sesiones Ordinarias, X | X 2 3 5 X
Reuniones de frabajo, Sesiones de
Evaluacion.
106.25.02 | Minutas y Convocatorias. X | X 2 3 5 X
106.3S Mddulo Viajemos Seguras. X X 2 3 5 | X
106.35.01 | Atencién. X X 2 3 5 | X
106.35.02 | Asesorias. X X 2 3 5 | X
106.4S Emision de  Manuales,  Lineamientos, X | X 2 3 5
Directrices, Normas, Politicas Publicas.
106.45.01 | Informes interinstitucionales mensuales. X | X 2 3 5 X
106.45.02 | Informes Anuales. X | X 2 3 5 X
106.5S Convenios. X | X 2 3 5 X
106.6S Proyectos Federales. X | X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUBSECCION
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CIUDAD DE MEXICO

106 VIAJEMOS SEGURAS

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [Nno [ A|L]C AT | ac | vt | E|H|B
106.6S.01 | Programa de Apoyo a las Instancias de las X | X 2 3 5 X
Mujeres en las Entidades Federativas
(PAIMEF).
106.6S.02 | Programa de Apoyo a la Transversalidad de X | X 2 3 5 X
Género.
106.7S Participaciéon en Comisiones X | X 2 3 5 X
106.75.01 | Caja de Prevision Social de la Policia Auxiliar X | X 2 3 5 X
del D.F. (CAPREPA).
106.75.02 | Subcomité Técnico de la Direccion General X | X 2 3 5 X
de Servicios Urbanos del D.F. (DGSU).
106.75.03 | Comision de Interculturalidad y Movilidad X | X 2 3 5 X
Humana del D.F. (SEDEREC).
106.75.04 | Comision Inferinstituciona para la Prevision X | X 2 3 5 X
Social de la Violencia y la Delincuencia de
la Ciudad de México.
106.75.05 | Consejo de Parficipacion Ciudadana., X | X 2 3 5 X
Comisidn de Participacion Ciudadana,
Comité de Asistencia Psicosocial
Comunitaria del D.F.
106.8C Solicitudes de Informacion Publica mediante X | X 2 3 5 X
el Sistema de INFOMEX.
106.9S Procesos Interinstitucionales. X | X 2 3 5 X
106.95.01 | Banco Interamericano de Desarrollo (BID). X | X 2 3 5 X
106.95.02 | Banco Mundial. X | X 2 3 5 X
106.95.03 | O.N.U. Mujeres. X | X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
106 VIAJEMOS SEGURAS

SUBSECCION

w C

DMX

CIUDAD DE MEXICO

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
si _INoJA]L]C AT | Ac | vi [ E]H]B
106.10C Requisiciones. X | X 2 3 5 X
106.11S Campanas. X | X 2 3 5 X
106.11S.01 | Megajornadas. X | X 2 3 5 X
106.115.02 | Campanas de difusion. X | X 2 3 5 X
106.115.03 | Comunicacion. X | X 2 3 5 X
106.12S Seminarios, foros y diplomados. X | X 2 3 5 X
106.13S Capacitacion. X | X 2 3 5 X
106.14S , Investigacién y Sistematizacion. X | X 2 3 5 X
106.15C Asuntos internos. X | X 1 2 3 X
106.15C.01 | Personal de apoyo. X[ X 1 2 3 X
106.15C.02 | Equipamiento e inventario. X | X 1 2 3 X
106.16C Disposiciones y comunicados. X | X 1 2 3 X
107.1S Sistema de datos personales. X | X 2 3 5 X
107.2S Oficina de Informacion Publica. X | X 2 3 5 X
107.3S Recursos de Revision. X X 2 3 5 X
107.4S Instrumentos Normativos. X | X 1 2 3 X
107.5S Solicitudes de Informacion Publica. X | X 2 3 5 X
107.6S Solicitudes de Datos Personales. X | X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

©

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SUBSECCION

107 OFICINA DE INFORMACION PUBLICA

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [no[A]L]C AT | A/c | vt JE|]H]B
107.7S Disposiciones en materia de acceso a la X | X 2 3 5 X
informacion.
107.8S Programas en materia de acceso a la X | X 2 3 5
informacion.
107.9S Instituto de Acceso a la Informacion Publica X | X 2 3 5 X
del DF.

SUBSECCION 107-T TRANSPARTENCIA N
107-T.1S Sesiones del Comité de Transparencia. X | X 2 3 5 X
107-1.28 Instrumentos Normativos. X | X 2 3 5 X
107-1.3S Ventanilla Unica de Transparencia. X | X 2 3 5 X
107-T.4S Programas y proyectos en materia de X | X 2 3 5 X

fransparencia y combate ala corrupcion.
107-T.5S Unidades de enlace. X [ X 2 3 5 X
107-T.6S Portal de Transparencia. X | X 2 3 5 X
107-T.7S Clasificacion de informacion reservada. X | X 2 3 5 X
107-1.8S Clasificacion de informacidn confidencial. X | X 2 3 5 | X
107-T.9S Capacitacion en Materia de Transparencia, X | X 3 2 5 X
Acceso a la Informacién PUblica y Datos
Personales
108.1S Convenio con la Secretaria de Salud. X | X 2 3 5 | X
108.15.01 | Solicitudes de Mastografias. X | X 2 3 5 X
108.15.02 | Platicas Informativas. X | X 2 3 5 X
108.15.03 | Difusion. X | X 1 2 3 X
108.15.04 | Jornadas de Mastografias. X | X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Moot
SUBSECCION 108 ACTIVIDA e
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No A L]clF[ am | ac] vrm [EJH]B
108.1S.05 | Control de llamadas a usuarias del PAICMA. X | X 1 2 3 X
108.15.06 | Apoyo logistico. X | X 1 2 3 X
108.2S Eventos. X | X 1 2 3 X
108.2S.01 | lluminemos Rosa. X | X 1 2 3 X
108.25.02 | Torneo Rosa de Rugby Femenil. X | X 1 2 3 X
108.25.03 | Exposiciones. X | X 1 2 3 X
108.25.04 | Enfrega de Aditamentos de Rehabilitacion. X | X 1 2 3 X
108.3S Campanas. X | X 1 2 3 X
108.35.01 | Arbol Rosa de la Vida. X | X 1 2 3 X
108.35.02 | Jornadas de Salud Preventiva. X | X 1 2 3 X
108.4S Capacitacion. X | X 1 2 3 X
108.4S5.01 | Cursos. X | X 1 2 3 X
108.4S.02 | Talleres. X | X 1 2 3 X
108.5S Secretaria de Salud del D.F. X | X 1 2 3 X
108.55.01 | Convenios de Colaboracién. X | X 1 2 3 X
108.55.02 | Comité del Programa de Atftencion Integral X | X 1 2 3 X
al Cdncer de Mama.
108.6S Participacion de Derechos Humanos. X | X 1 2 3 X
108.65.01 | Programa Sectorial. X | X 1 2 3 X
108.65.02 | Programa Institucional. X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
108 ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES

SUBSECCION

w C

DMX

CIUDAD DE MEXICO

Destino Final

SUB SERIE

NOMBRE DE LA SERIE

Sistema de
Datos
Personales

Valores
Documentales

Plazos de

Conservacion

N NO

L | C

A/T

A/C

<
=

108.6S.03

Programa de Adiciones I.A.P.A.

108.7S

Grupo de apoya a sobrevivientes de cdncer de
mama.

108.7S.01

Capacitacion Actividades Culturales, Formativas y
Recreativas.

108.75.02

Platicas Informativas.

X | X[ X |X|[=

108.7S.03

Invitaciones a Eventos.

108.7S.04

Cursos y Talleres.

108.7S.05

Listas de Asistencia a Sesiones.

108.7S.06

Baterias de Pruebas Psicoldgicas.

X[ X | X

108.7S.07

Apoyo Logistico.

108.8C

Control de Personal.

108.8C.01

Incidencias Técnico Operativo.

108-RP.1S

SUBSECCION

108.8C02

108 RELACION

Incidencias Nomina Ocho.

S PUBLICAS
Eventos.

XXX XXX XXX X | X| X|X

XXX XXX [X[X[X[X| X| X[X|>»

— ) | o o— oo (| ) | ) (| —

NINDNINDNINDNINDNINDNINDNINDNID| N NN

WWWW W W W W W W Www

108-RP.1S.01

Medalla Omecihuatil.

108-RP.2S

Presentaciones.

108-RP.25.02

Medalla Omecihuatl.

108-RP.3S

Capacitacion.

108-RP.3S.01

Cursos.

108-RP.35.02

Talleres.

XX XXX [ > | X

XX XXX > | X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Sikocsalss
SECCION 200 DIRECCION DE FOMENTO Y CONCERTACION DE ACCIONES
Serie SUB SERIE Nombre de la serie Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
200.1S Fondo Federal para la Transversalidad de X | X| X 2 3 5 | X
Género.
200.15.01 | Programa de Apoyo a las Instancias de Mujeres X | X| X 2 3 5 | X
en las Entidades Federativas (PAIMEF).
200.1S.02 | Programa de Fortalecimiento a la X | X| X 2 3 5 | X
Transversalidad de la Perspectiva de Género
(PFTPG).
200.2S Sistema de Datos Personales. X X 1 2 2 X
200.28.01 | Capacitacion y Especializacion a Servidoras y | X X 1 2 2 X
Servidores Publicos.
200.28.02 | Coinversién para el Desarrollo Social del Distrito X 1 2 2
Federal.
200.3C Auditorias. X | X 2 3 5 X
200.3C.01 | Contraloria General del Distrito Federal X | X 2 3 5 X
200.3C.02 | Despacho Externo. X | X 2 3 5 X
200.3C.03 | Superior de la Ciudad de México. X | X 2 3 5 X
200.3C.04 | Superior de la Federacion. X | X 2 3 5 X
200.4C Actas Enfrega-Recepcion. X | X 2 3 5 X
200.5C Oficios y acuses originales de la Direccion de X | X 1 2 3
Fomento y Concertacién de Acciones.
200.6C Control de Gestion. X | X 1 2 3
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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CIUDAD DE MEXICO

SUB SECCION 201 FORMACION Y PR'MOCION PARA LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES
[ SERlE | SUBSERIE | NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st _INo|AJL]|c|F | Aam | ac]| vt |[E|H|B
201.1S Capacitacion X X 1 2 3 X
201.1S.01 | Capacitacion a  Dependencias  del | X X 1 2 3 X
Gobierno del Distrito Federal.
201.15.02 | Formacién a Dependencias del Gobierno | X X 1 2 3 X
del Distrito Federal.
201.15.03 | Sensibilizacion a  Dependencias  del | X X 1 2 3 X
Gobierno del Distrito Federal.
201.15.04 | Induccion al Personal de nuevo ingreso al | X X 1 2 3 X
Instituto de las Mujeres del Distrito Federal.
201.15.05 | Capacitacion Presupuestos. X X 1 2 3 X
201.2S Convenios. X | X 1 2 3 X
201.2S.01 | Seguimiento al Convenio de la Secretaria X | X 1 2 3 X
de la Defensa Nacional (SEDENA) con el
Gobierno del Distrito Federal.
201.28.02 | Seguimiento a Convenios con X | X 1 2 3 X
Dependencias del Gobierno del Distrito
Federal.
201.3S Seguimiento a la Ley de Igualdad de X | X 1 2 3 X
Oportunidades y no Discriminacion hacia
las Mujeres.
201.35.01 | Seguimiento al Programa General de X | X 1 2 3 X
lgualdad de  Oportunidades y no
Discriminaciéon hacia las Mujeres de la
Ciudad de México.
201.35.02 | Sesiones del Sistema para la Igualdad X | X 1 2 3 X
Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el
Distrito Federal.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SUB SECCION 201 FORMACION Y PR’'MOCION PARA LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de
Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No ALt ]c|Fr| am | ac]| vi [E]H][B]
201.35.03 | Informes Semestrales y Anuales. X | X 1 2 3 X
201.4S Presupuestos. X | X X I X| 2 3 5 | X
201.45.01 | Cumplimiento a la Ley de Presupuesto y X | X XIX| 2 3 5 | X
Gasto Eficiente.
201.45.02 | Andlisis del Presupuesto. X | X 2 3 5 [ X
201.5S Derechos Humanos. X | X 1 2 3 X
201.55.01 | Oficios e Informes de Derechos Humanos. X | X 1 2 3 X
201.58.02 | Espacios de Participacion. X | X 1 2 3 X
201.6C Oficios y Acuses Originales de la Jefatura X | X 1 2 X
de Unidad Departamental.
201.7C Control de Gestion. X | X 11 2 3 X
SUBSECCION 202 CONCERATACION DE ACCIONES o I
202.1S Proyectos financiados en el Marco del X [ XIXIXIX]| 3 3 I3 X
Programa Coinversion para el Desarrollo
Social del Distrito Federal.
202.2C Oficios y Acuses Originales de la Jefatura 1 2 3
de Unidad Departamental.
202.3C Control de Gestion. 1 2 3
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 300 DIRECCION DE LA COORDINACION DEL SISTEMA DE UNIDADES

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st INo|A|L|]c|F]| am | ac]| vr |[E|H]B
300.1S Coordinacion y Evaluacion del X | X 1 2 3 X
Funcionamiento de las 16 Unidades
Delegacionales del Instituto de las Mujeres
del Distrito Federal.
300.1S.01 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Alvaro Obregén.
300.18.02 | Unidad del INMUIJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Azcapotzalco.
300.18.03 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Benito Judrez.
300.15.04 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Coyoacdn
300.18.05 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Cuagjimalpa
300.15.06 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Cuauhtémoc
300.15.07 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Gustavo A. Madero
300.18.08 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Iztacalco
300.15.09 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Iztapalapa
300.1S.10 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Magdalena Conftreras
300.1S.11 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Miguel Hidalgo
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 300 DIRECCION DE LA COORDINACION DEL SISTEMA DE UNIDADES

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st _INo|AJL]|c|F | Aam | ac]| vt |[E|H|B
300.1S.12 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Milpa Alta
300.1S.13 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Tlahuac
300.1S.14 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Tlalpan
300.1S.15 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Venustiano Carranza
300.1S.16 | Unidad del INMUJERES en la Delegacion X | X 1 2 3 X
Xochimilco
300.2S Sistema  de Informacién, Evaluacion y | X X | X 2 3 5 X
Seguimiento (SIES)
300.3S Programa Sectorial X | X 1 2 3 X
300.4S Expedicion de Constancias para Obtener | X X 2 3 5 X
Beneficios Fiscales
300.5S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
300.5S.01 | Promotoras de Derechos Humanos de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
300.55.02 | Red Violeta X | X 1 2 3 X
300.6S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
300.6S.01 | Interrupcion Legal del Embarazo X | X 1 2 3 X
300.6S5.02 | Grupo de Psicoterapia Breve X | X 1 2 3 X
300.65.03 | Grupo de Mujeres por una Vida Libre de X | X 1 2 3 X
Violencia

CUARTA SESION ORDINARIA 2015 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL INSTITUTO DE LAS MUJERES DEL DISTRITO FEDERAL, CELEBRADA EL 14 DE DICIEMBRE DE 2015
29 DES5




v CDMX

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 300 DIRECCION DE LA COORDINACION DEL SISTEMA DE UNIDADES

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion

Personales

N NO L | C|F AT A/C

300.65.04 | Ofra forma de ser Mujeres X

300.6S.05 | V.I.H

300.65.06 | Comité de Asistencia Psicosocial

X | X | X

XX | X |X|>
NINNN
wWww wS
XX | X | X |=

300.6S.07 | Recepcidon, Atencidon y  Seguimientfo
psicoldgico a mujeres que solicitan
atencién en la DCSU

300.65.08 | Prdcticas en Escenarios Especializados

—t | —

300.65.09 | Reunidn  proyecto  Salud Mental vy
Emocional de las Mujeres

300.7S Juventudes, Nuevos Feminicidios vy
Masculinidades

—

300.7S.01 | Grupos de Mujeres y Hombres Jovenes

300.7S5.02 | 14 de febrero

300.7S.03 | LBT

300.75.04 | Metas

XX [X[X| X| X|X

300.7S5.05 | Capacitaciones y Reuniones

300.7S.06 | Encuentro de Mujeres Jovenes

300.7S5.07 | Transversalidad

300.8S Autonomia Econdmica de las Mujeres

— ) | o o | — | — | —

300.85.01 | Red de Mujeres Productoras y Artesanas de
la Cuidad de México

300.85.02 | Oficios No Tradicionales

X XXX XXX XIX[X]| X| X|[X
X XXX XXX [XIX[X]| X| X|[X
NI NDNINININDNININDNINDNINDIN| N| N[N
W WWWWWWWW W W WwWw

X XXX |X

—
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 300 DIRECCION DE LA COORDINACION DEL SISTEMA DE UNIDADES

SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion

Personales

N NO L | C|F AT A/C

300.85.03 | Grupos de Ahorro y Préstamo

300.85.04 | Igualdad de Oportunidades

| ) | —

300.85.05 | Economia del Cuidado vy Trabagjo
Domestico

300.9S Ciudadania Plena y Participacion Politica
de las Mujeres

—

300.9S.01 | Escuela Popular de Liderazgo

300.95.02 | Zonas Libres de Violencia

300.9S.03 | Encuentro de Mujeres Lideres

300.95.04 | Temas Administrativos

300.9S.05 | Eventos Ciudadania

300.10S Linea Mujer

XXX [X[X[X[>X]| X| X|X|X|=

300.11S8 Cenftro de Justicia

XXX XXX XXX [X| X| X|X|X
XXX XXX [X[>X| X| X|X|X|>
NININDNINDININDIDIND N DINN
WWWwwwwww w wwowsS

(o | o— | — ] — ] —

300.12S Programa de Apoyo a las Instancias de las
Mujeres en las Entidades Federativas
(PAIMEF) solo la parte Operativa de las
Mujeres asignadas a la Direccion.

300.13S informes Generales de las 16 Unidades
Delegacionales

>
>
N
w
>

300.14S Documentos Generales del Proyecto X | X

N
w
b

300.15S Recepcion, Atencion y Seguimiento juridico X I XIX 1 2
a mujeres que solicitan atenciéon en la
DCSU

w
X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SECCION 300 DIRECCION DE LA COORDINACION DEL SISTEMA DE UNIDADES
SERIE SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
Datos Documentales Conservacion
Personales
st _INo|AJL]|c|F | Aam | ac]| vt |[E|H|B
300.16C Solicitudes  de  Informacién  Publica. X | X 1 2 3 X
(INFOMEX)
300.17S Eventos de la DCSU X | X 1 2 3 X
300.18C Apoyos y Controles Administrativos X | X 1 2 3 X
300.19S Atenciones Ciudadanas X | X 1 2 3 X
300.20S ONG'S X | X 1 2 3 X
300.218 Convenios X | X 1 2 3 X
300.21C Actas Entrega Recepcidn X | X 1 2 3 X
300.23C Auditorias X | X 1 2 3 X
300.23C.01 | Contraloria General del Distrito Federal X | X 2 3 5 X
300.23C.02 | Despacho Externo X | X 2 3 5 X
300.23C.03 | Auditoria Superior de la Ciudad de México X | X 2 3 5 X
300.23C.04 | Auditoria Superior de la Federacion X | X 2 3 5 X
300.24C Casos Relevantes, Solicitados por la X | X 1 2 3 X
Direccion General y llamadas telefonicas
300.25C Tarjetas, Notas Informativas y  Oficios X | X 1 2 3 X
Firmados por la Direccion de la
Coordinacion del Sistema de Unidades
300.26C Control Personal de DCSU/Incidencias X | X 1 2 3 X
300.27C Quejas y Denuncias, Internas y Externas X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 301 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD ALVARO OBREGON

w0 CDMX

~— CIUDAD DE MEXICO

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
St INO|JA|L|Cc|F | AT | AC | VT |[E | H|B
301.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
301.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
301.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
301.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
301.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
301.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
301.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
301.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
301.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
301.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
301.118 Eventos X | X 1 2 3 X
301.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
301.13C Correspondencia de Enfrada y Salida X | X 1 2 3 X
301.14C Consecutivos de Control de Gestidon X | X 1 2 3 X
301.15C Actas Entrega Recepcion X [ X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Sk
SUBSECCION 302 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD AZCAPOTZALCO

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
St INO|JA|L|Cc|F | AT | AC | VT |[E | H|B
302.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
302.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
302.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
302.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
302.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
302.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
302.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
302.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
302.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
302.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
302.11S Eventos X | X 1 2 3 X
302.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
302.13C Correspondencia de Enfrada y Salida X | X 1 2 3 X
302.14C Consecutivos de Control de Gestidon X | X 1 2 3 X
302.15C Actas Entrega Recepcion X [ X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 303 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD BENITO JUAREZ
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
303.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
303.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
303.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
303.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
303.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
303.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
303.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
303.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
303.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
303.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
303.11S Eventos X | X 1 2 3 X
303.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
303.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
303.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
303.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 304 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD COYOACAN
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
304.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
304.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
304.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
304.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
304.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
304.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
304.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
304.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
304.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
304.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
304.11S Eventos X | X 1 2 3 X
304.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
304.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
304.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
304.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 305 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD CUAJIMALPA
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
305.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
305.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
305.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
305.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
305.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
305.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
305.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
305.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
305.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
305.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
305.118 Eventos X | X 1 2 3 X
305.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
305.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
305.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
305.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SUBSECCION 306 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD CUAUHTEMOC
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
306.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
306.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
306.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
306.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
306.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
306.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
306.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
306.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
306.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
306.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
306.11S Eventos X | X 1 2 3 X
306.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
306.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
306.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
306.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SUBSECCION 307 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD GUSTAVO A. MADERO
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
307.1S Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
307.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
307.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
307.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
307.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
307.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
307.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
307.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
307.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
307.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
307.118 Eventos X | X 1 2 3 X
307.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
307.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
307.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
307.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 308 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD IZTACALCO
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
308.13 Registro de Acftividades en el Sistema de| X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
308.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la| X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
308.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
308.43 Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
308.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
308.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
308.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
308.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
308.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
308.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
308.11S Eventos X | X 1 2 3 X
308.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
308.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
308.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
308.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X

CUARTA SESION ORDINARIA 2015 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL INSTITUTO DE LAS MUJERES DEL DISTRITO FEDERAL, CELEBRADA EL 14 DE DICIEMBRE DE 2015
40 DE 55




w0 CDMX

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 309 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD IZTAPALAPA
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
309.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
309.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
309.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
309.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
309.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
309.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
309.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
309.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
309.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
309.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
309.11S Eventos X | X 1 2 3 X
309.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
309.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
309.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
309.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 310 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD MAGDALENA CONTRERAS
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
310.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
310.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
310.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
310.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
310.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
310.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
310.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
310.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
310.9 Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
310.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
310.11S Eventos X | X 1 2 3 X
310.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
310.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
310.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
310.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 311 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD MIGUEL HIDALGO
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
311.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
311.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
311.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
311.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
311.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
311.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
311.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
311.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
311.9 Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
311.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
311.11S Eventos X | X 1 2 3 X
311.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
311.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
311.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
311.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 312 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD MILPA ALTA
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
312.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
312.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
312.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
312.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
312.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
312.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
312.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
312.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
312.9 Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
312.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
312.118 Eventos X | X 1 2 3 X
312.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
312.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
312.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
312.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SUBSECCION 313 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD TLAHUAC
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
313.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
313.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
313.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
313.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
313.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
313.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
313.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
313.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
313.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
313.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
313.11S Eventos X | X 1 2 3 X
313.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
313.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
313.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
313.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 314 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD TLALPAN
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
314.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
314.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
314.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
314.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
314.585 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
314.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
314.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
314.85 Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
314.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
314.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
314.11S Eventos X | X 1 2 3 X
314.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
314.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
314.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
314.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SUBSECCION 315 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD VENUSTIANO CARRANZA
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
315.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
315.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
315.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
315.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
315.58 Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
315.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
315.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
315.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
315.98 Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
315.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
315.118 Eventos X | X 1 2 3 X
315.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
315.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
315.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
315.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 316 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD XOCHIMILCO
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
316.1S Registro de Actividades en el Sistema de X X 2 3 5
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)
316.28 Sistema de los centros integrales de apoyo a la X X 2 3 5
mujer (SICIAM)
316.3S Derechos Humanos y Acceso a la Justicia X | X 1 2 3 X
316.4S Prevencion de la Violencia contra las Mujeres X | X 1 2 3 X
316.5S Ciudadania Plena y Participacion Politica de las X | X 1 2 3 X
Mujeres
316.6S Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres X | X 1 2 3 X
316.7S Autonomia Econdmica de las Mujeres X | X 1 2 3 X
316.8S Empoderamiento econdmico de las Mujeres X | X 1 2 3 X
316.9S Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades X | X 1 2 3 X
316.10S Salud Mental y Emocional de las Mujeres X | X 1 2 3 X
316.11S Eventos X | X 1 2 3 X
316.12C Documentos Generados en la Jefatura de la X | X 1 2 3 X
Unidad
316.13C Correspondencia de Entrada y Salida X | X 1 2 3 X
316.14C Consecutivos de Control de Gestidn X | X 1 2 3 X
316.15C Actas Enfrega Recepcion X | X 2 3 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Sk
SUBSECCION 30 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL EN LA UNIDAD

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion

Personales

N NO L|C|F A/T

>
S~
(@]
<
~
|
m
==
(-]

Registro de Actividades en el Sistema de X
Informacion, Evaluacion y Seguimiento (SIES)

2

Sistema de los centros integrales de apoyo ala X
mujer (SICIAM)

2

Derechos Humanos y Acceso a la Justicia

Prevencion de la Violencia contra las Mujeres

) | ) | —

Ciudadania Plena y Participaciéon Politica de las
Mujeres

Ciudadania y Liderazgo de las Mujeres

Autonomia Econdmica de las Mujeres

Empoderamiento econdmico de las Mujeres

Juventudes, Nuevos Feminicidios y Masculinidades

Salud Mental y Emocional de las Mujeres

Eventos

Documentos Generados en la Jefatura de la
Unidad

)t | | — | — | — | —

Correspondencia de Enfrada y Salida

—t | —

Consecutivos de Control de Gestidon

XIX[X| XXX [X XX |X]| X|X]|X
XXX XX IX[X[IX|XIX]| X|X|X| X| X
NININ| NNINDNININININ| NN W] w
WWW| WW W W W WWw| WwWww, o o
XXX XX XXX |XIX| X[X|X

Actas Entrega Recepcion
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 400 COORDINACION ADMINISTRATIVA

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st _INo|AJL]|c|F | Aam | ac]| vt |[E|H|B
400.1S Manuales, Administrativos y Especificos X | X 2 3 5 X
400.2C Atencién de Auditorias X | X 2 3 5 X
400.2C.01 | Superior de la Federacion X | X 2 3 5 X
400.2C.02 | Superior de la Ciudad de México X | X 2 3 5 X
400.2C.03 | Despacho Externo X | X 2 3 5 X
400.2C.04 | Contraloria General del Distrito Federal X | X 2 3 5 X
400.3S Comité Técnico Interno de Administracion X | X 1 2 3 X
de Documentos (COTECIAD)
400.4C Actas Entrega-Recepcion. X | X 1 2 3
400.5C Oficios firmados por la responsable del X | X 1 2 3
drea.
400.6C Control de Gestion X | X 1 2 3
SUBSECCION 401 RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS D I
401.1S Recursos Humanos X X 10 | 30 | 40 X
401.2C Actas enfrega recepcion X | X 3 é 12 | X
401.3S Control de personal (descansos, X | X 2 3 5 | X
incapacidades, licencias y vacaciones)
401.4S Control disciplinario X | X|X 2 3 5 | X
401.5S Coordinacion laboral con organismos del X | X| X 3 3 6 | X
GDF.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL —
SUBSECCION 401 RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales

st INO|A|L|[Cc|F| AT | ACc | vi |[E|H|B
401.6S Descuentos. X | X X 2 3 5 | X
401.7S Disposiciones en materia de recursos humanos. X | X 2 3 5 | X
401.8S Estimulos y recompensas X | X X 3 3 6 | X
401.9S Evaluaciones X | X 3 3 6 | X
401.10S Expedicion de constancias y credenciales X | X|X 3 3 6 | X
401.118 Expediente Unico de personal X | X|X 2 3 5 | X
401.128 Informe de actividades X | X 2 3 5 | X
401.13S ISSSTE (altas, bajas y régimen elegido) X | X X 3 9 12 | X
401.14S Nomina X | X X 3 9 12 | X
401.15S Prestadores de servicios profesionales (honorarios) X | X X 3 2 5 | X

401.16S Productividad en el frabajo X | X 3 3 6 X
401.17S Programas y proyectos en materia de recursos X | X 3 3 6 | X

humanos

401.18S Reclutamiento y seleccion de personal X | X 2 3 5 X
401.19S Registro y control de presupuestos y plazas X | X X 3 2 5 | X
401.20S Servicio publico de carrera X | X 3 3 6 | X
401.21S Servicio social y practicas profesionales X [ XXX 2 3 5 | X
401.22S Control de prestaciones en materia econdémica X [ XXX 2 3 5 | X
401.23S Jubilacién y pensiones X | XIX|X 3 9 12 | X
401.24S Programas de registro voluntario X [ XXX 2 3 5 | X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 401 RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

| 4 [
\) A

| § g /3

| "

C

DMX

CIUDAD DE MEXICO

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [Nno]JA]L]Cc AT | ac | vt | E B
401.25S Becas X | X|X]|X 2 3 5 | X
401.26S Capacitacion continua y desarrollo profesional X I XIX|IX 3 5 8 | X
del personal
401.27S Afectaciones presupuestales X I XIX|IX 3 2 5 | X
401.28S Control de Cheques X [ X[ XX 3 9 12 | X
401.29S Cuentas por liquidar certificadas X [ XXX 3 9 12 | X
401.30S Cuenta puUblica X [ X[X|X 3 9 12 | X
401.31S Disposiciones en materia de recursos financieros y X I XIX|IX 3 9 12 X
contabilidad gubernamental
401.32S Estados financieros X [ X[ XX 3 9 12 | X
401.33S Flujo de efectivo X [ X X 3 2 5 | X
401.34S Gastos o egresos por partida presupuestal X | X X 3 9 12 | X
401.35S Impuestos federales X [ XXX 3 9 12 | X
401.36S Impuestos locales X [ X[ XX 3 9 12 | X
401.37S Ingresos X I XIX|X 3 9 12 | X
401.38S Libros contables X | X X 3 9 12 | X
401.39S Obligaciones fiscales X [ X X 3 9 12 | X
401.40S Sistema contabilidad integral X X X|X 3 9 112 | X
401.41S Suficiencia presupuestal X X/ X X 3 2 5 X
401.42S Compras directas X|IX|X|X 3 3 6 X
401.43S Transferencias presupuestales X | X X 3 2 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 401 RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

w0 CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [Nno|A|]L]|]c]|F]| an A/C v/T | E|H]|B
401.44S Créditos concedidos X | X X 3 3 6 X
401.45S Auxiliares de cuenta X | X X!l 3 9 12 X
401.46S Conciliaciones X | X Xl 3 9 12 X
401.47C Control de gestién X | X 1 2 3 X
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales

st [Nno|A|L]|c]|F]| an A/C v/T | E|H]|B

402.18 Subcomité de Adquisiciones X | X 2 3 5 X

Arrendamientos y Prestacion de Servicios

402.25 Adjudicacion Directa X | X 2 3 5 X

402.3S Invitacion Restringida X | X 2 3 5 X

402.4S Licitacion Publica X | X 2 3 5 X
402.5S Seguros X | X 2 3 5 X

402.6S Proveedores y prestadores de Servicios X X | X 2 3 5 X

402.7S Inventario fisico y Control de Bienes X | X 3 3 6 X

Muebles

402.7.01 | Resguardos X | X 3 3 [ X

402.7.02 | Informes X | X 3 3 [ X

402.8S Almacén X | X 3 3 6 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ks
SUBSECCION 402 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERIE SUB NOMBRE DE LA SERIE Sistema de Valores Plazos de Destino Final
SERIE Datos Documentales Conservacion
Personales
st [No | Al L]c|F| am | Aac]| vi |E|[H]|B
402.85.01 | Informes X | X 3 3 6 X
402.9S Mantenimiento, conservacion e X | X 1 2 3 X
Instalacién de Mobiliario y equipo
402.108 Parque Vehicular X [ X 3 3 I3 X
402.10S.01 | Suministro de Gasolina X | X 3 3 6 X
402.10S.02 | Solicitud de Llantas X | X 3 3 6 X
402.118 Acciones de Proteccién Civil X | X 1 2 X
402.128 Servicios  bdsicos  (Agua, teléfono, X | X 2 3 5 X
Internet, energia eléctrica predial etc.)
402.13S Seguridad y vigilancia X | X 2 3 5 X
402.14S Fumigacion X | X 2 3 5 X
402.15S PETIC X | X 1 2 3 X
402.16S Seguridad Informdatica X | X 1 2 3 X
402.17S Administracion de Sistemas Informdticos X | X 1 2 3 X
402.18S Apoyo y Soporte Técnico X | X 1 2 3 X
402.19S Servicios y productos en Infranet e X | X 1 2 3 X
Infernet
402.20S Unidad Coordinadora de Archivos X | X 2 3 5 X
402.20S.01 | Sistema Institucional de Archivos X | X 2 3 5
402.205.02 | Cuadro  General de  Clasificacion X | X 2 3 5
Archivistica
402.208.03 | Catdlogo de Disposicion Documental X | X 2 3 5
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECCION 402 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

| 3* A
; LY ' C

DMX

CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE DE LA SERIE

Sistema de
Datos
Personales

Plazos de
Conservacion

Valores
Documentales

Destino Final

N

NO

L

C

A/T

A/C

402.20S.04

Valoracion Documental

402.20S.05

Instrumentos Archivisticos

402.20S8.06

Transferencias

402.20S.07

Transferencias de SDP

402.20S.07

Dictdmenes Documentales

XXX [X|X[=

402.20S.08

Difusidn Archivistica

402.20S.09

Asesorias en materia de Administracion
de Documentos y Archivos

402.21C

Acta-Entrega-Recepcion

402.22C

Oficios y acuses originales firmados por
la o el Jefe de Unidad Departamental

402.23C

Control de Gestidon

X XX XX[X|X[X[|X|X

X XX XX[X[X[|X|X|X|>

N NIN| NINDNINIDNINDNINDIN

W WW| WW W W Ww w w
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